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MODUL 1. EXCELD® VOROQLIRLS iS VO VERILONLIRIN XANALARA BLAVD
EDILMBSI.

Excel interfeysi: lent, tablar, gruplar, alatlar
Fayl tabi, cald miracist paneli
Kitabin strukturu. Varaq ila amaliyyatlar: alave edilmasi, adinin dayisdirilmasi, silinmasi, yerinin
dayisdirilmasi, kopyalanmasi (kdglrilmasi)
Varagin elementlari ils is: xanalar, satirlar va slitunlarla
Verilanlarin daxil edilma xususiyyatlari. Redakta
Verilanlarin formatlari
Formatlarin va verilanlarin xanalardan silinmasi
Xanalarin avtomatik doldurulmasi

0 9dadiva handssi silsilalar
Daxili va fardi siyahilar

MODUL 2. EXCEL PROQRAMINDA HESABLAMALAR

Sada disturlarin yaradilmasi va redaktasi
Disturlarin kopyalanmasi
istinadlarin disturlarda istifads gaydalari

0 Istinadlarin névlari - nisbi, miitlaq va garisiq
Disturlarda adlandiriimis xanalarin istifadasi

MODULE 3. CODVSLLIRIN VO VERILONLDRIN FORMATLASMASI

Verilanlar asasinda cadvalin yaradilmasi

Cadvalin Gstunliklari

Cadvalin avtoformati

Cadvalin adi siyahiya cevirilmasi

Dublikatlarin silinmasi

Xanalarin Gslublari

Xanalara sarh alava edilmasi. Sarhlarin redaktasi, kopyalanmasi, goriinls va sarhlarin tasviri

MODULE 4. CAPDAN ONC3BAXIS. KITABIN CAPA VERILMB3SI

is kitabina baxis rejimlari, miqyaslama
Fardi gorunislar
Pancaralar: yan-yana goriinus, sinxron sirisdirilma, pancara mévgeyinin barpasi, basqa
pancaraya kegilmasi
Panellarin dondurlmasi: (st satir, birinci situn
Excel kitabinin ¢apa hazirlanmasi
0 Yuxari va asagl sarlévhalarin alava edilmasi
0 Sahifa tanzimlamalari: kanar bosluglari, kagizin 6lglsii, ssamtlasma
0 Kasilmalar, varaqgin bashglarinin ¢ap edilmasi
0 Cap sahasinin tayin edilmasi
0 Cadvallarin ¢api
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MODUL 1. EXCELIN DAXIiLI FUNKSIYALARININ TOTBIQI

e Disturlar va funksiyalar

e Disturlarda yarana bilan sahvlar. Sahvlarin tiplari. Onlarin yaranma sabablari va onlarin
dizaldilmasi

e Varaglar va kitablar arasinda alagalarinin yaradilmasi

e 3D disturu

e |F, VLOOKUP va SUMIF funksiyalari

MODULE 2. VERILONLSRIN TOHLILI VO IDARD EDILMSI
e Sortli formatlasdirma
0 Sortli formatlasdirmalarin tiplari
0 Foardi gaydalari
0 Qaydalarin idara edilmasi
e Verilanlarin siralanmasi
0 Verilanlarin bir meyar (zra siralanmasi
0 Cox saviyyali siralanmasi
0 Formatlasdirma Uzra siralanmasi
O Sutunlar Gizra siralanmasi
e Slizgac imkanlarindan istifada
0 Avtomatik stizgac
0 Takmil slizgac
e Ara com amrin istifadasi
e Dublikatlarin silinmasi
e Matnin sltunlara ayrilmasi (boliinmasi) , Flash Fill
e Konsalidasiya, Excel varaglarda va kitablardaki verilanlarin birlasdirilmasi
e Xarici verilanlarin idxali (import)

MODUL 3. PAYLANMIS EXCEL FAYLLARI iLD iS
e s kitabin paylasmasi
e Xanalarin, varaqlarin va Excel kitablarinin gorunmasi.
e Verilanlarin yoxlaniimasi
0 Xanalardaki verilanlarin mahdudlasdiriimasi
e Sohv olan verilanlarin axtarisi

MODULE 4. MAKROSLARLA TANISLIQ
e Makroslarin yazilmasi
e Makros parametrlari
e Makroslarin isa salinmasi Ggiin diymalarin yaradilmasi
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MODUL 1. DIAQRAMLAR

e Diagramlarlais
0 Sparklaynlar
0 Susmaya gora alava olunan diagramlar
0 Diagramlarin tiplori
0 Diagramlarin yaradilmasi, tovsiya edilan diagramlar, kombina edilmis diagramlar
0 Diagramlarin redakta edilmasi: Tartibat va Format tablariila is



0 Trend xatti alava edilmasi
0 Diagramlarin silinmasi

MODUL 2. PIVOT TABLE VASIT9SI iL® VERILONLSORIN TOHLILI
e Pivot Table-larin yaradilmasi
0 Tovsiya edilan Pivot Table-lar
o Istifadagi tarafindan yaradilan Pivot Table-lar
e Pivot Table-larin dayisdirilmasi
e Pivot Table-da slizgac imkanlarin istifadasi
e Pivot Table-larin sahalari
e Hesablanmis sahalari va elementlarin yaradilmasi va dayisdirilmasi
e Verilanlarin gruplasdiriimasi
e PivotChart-lar
e Pivot Table va Pivot Chart-larin tazalanmasi
e Pivot Table-lardan hesabatlarin yaradilmasi

MODULE 3. “N© 9G9R” ToHLILI VO OPTIMALLASDIRMA
e Verilanlar Cadvali: Eyni zamanda miuxtalif daxiletmalarin naticalarina baxilmasi
e Ssenarilar Dispetgeri
e Parametrin segilmasi
e Solver vasitasi ila verilanlarin tahlili
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DUSTURLAR VO FUNKSIYALAR. DUSTURLARLA iSLOMSK UCUN LAZIMLI
BACARIQLAR VO ALSTLSR

e Varaqda butln disturlarin segilmasi

e Disturlarin yoxlanilmasi va sahvlarin dizaldilmasi
e Disturlarin kopyalanmasi

e Disturlarin giymata gevirilmasi

e Verilanlarin alavas, ¢ixma, vurma, bélma amaliyyatlarindan distursuz istifada
e Xanalarin adlarinin dayisdirilmasi

e Disturlarda xanalarin adlarindan istifads qaydalari
e 3D dusturlarin yaradilmasi

e Dusturda riyazi amaliyyatlarin ardicillig

e Funksiya alava et amri

e Funksiya ila bagh komak amri istifada edilmasi

e AutoSum funksiyasinin takmil imkanlari

o Nisbi va tam istinadlar

e Disturlarda qarisdiriimis istinadlardan istifadasi

MBNTIQI FUNKSIYA — IF
e SadalF
e Ic-ico alava edilan IF (Nested IF)
e And va OR funksiyalari ila birlasmis IF

AXTARIS VO ISTINAD FUNKSIYALARI
e LOOKUP funksiyasl
e LOOKUP funksiyasinin tiplari
e Verilanlarin axtarisi — VLOOKUP, HLOOKUP



e  Taxmini axtaris VLOOKUP ila

e Daqiq axtaris VLOOKUP ila

e CHOOSE funksiyasi

e Verilanlarin yerinin tayini — MATCH funksiyasi

e Verilanlarin segilmasi — INDEX funksiyasi

e  MATCH va INDEX funksiyalarindan birgs istifada

RIYAZi VO STATISTIK FUNKSIYALAR
e COUNTIF, SUMIF va AVERAGEIF funksiyalarinin istifadasi
o COUNTIFS, SUMIFS va AVERAGEIFS funksiyalarinin istifadasi

STATISTIK FUNKSIYALAR
e RANK funksiyasi
e 9n boyik va an kigik giymatin axtarisi - LARGE va SMALL funksiyalari
e Bos xanalarin hesablamasi — COUNTBLANK funksiyasi
e COUNT va COUNTA arasinda farq

RIYAZI FUNKSIYALAR
e Yuvarlaglasdirma - ROUND, ROUNDUP va ROUNDDONW
e Yuvarlaglasdirma - MROUND, CEILING va FLOOR
e Yuvarlaglasdirma - INT va TRUNK
e MOD funksiyasi
e RAND vo RANDBETWEEN funksiyalari
o CONVERT funksiyasi
e Sahvlarin nazara alinmamasi(ignore) Giciin AGGREGATE funksiyasindan istifada edilmasi

TARIX V@ VAXT FUNKSIYALARI
e Tarix va Vaxt funksiyalari barada iimumi malumat
e TODAY va NOW funksiyalari
e Haftanin glinlinl tayin etmak Ggliin WEEKDAY funksiyasi
e s glinlarin sayiimasi ticin NETWORKDAYS funksiyasi
e Son tarixin hesablanmasi — WORKDAYS funksiyasi
e  DATEDIF funksiyasi
e EDATE voa EOMOTH funksiyalari

ISTINAD FUNKSIYALARI
e  OFFSET funksiyasi
e INDIRECT funksiyasi
e INDIRECT funksiyasinin verilanlarin yoxlanilmasi ila birga istifadasi

MOTN FUNKSIYALARI
e Verilanlarin axtarisi va ¢ixardilmasi — FIND, SEARCH, MID funksiyalari
e Verilanlarin gixardilmasi — LEFT, RIGHT funksiyalar
e Lazimsiz boslug simvollarin silinmasi — TRIM funksiyasi
e Verilanlarin birlasmasi — CONCATANATE funksiyasi
e Registr dayisilmasi — PROPER, UPPER va LOWER funksiyalari
e Horflari va simvollari avaez edan REPLACE va SUSTITUTE funksiyalari

INFORMASIYA FUNKSIYALARI
e ISBLANK, ISTEXT, ISNUMBER funksiyalari
e |ISERROR funksiyasi



